	河源理工学校2015－2016学年第一学期收尾、第二学期开学工作安排

	
	日期
	星期
	时间
	工作内容
	负责部门
	地点

	
	1月13日
	三
	上午8：00
	学生期末考试
	教务科
	课室

	
	
	
	下午3：00
	学生期末考试
	教务科
	课室

	
	1月14日
	四
	上午8：00
	学生期末考试
	教务科
	课室

	
	
	
	下午3：00
	学生期末考试
	教务科
	课室

	
	1月15日
	五
	上午8：00
	学生期末考试、考试结束后学生离校，学生开始放寒假
	教务科、学生科
	课室、学校

	
	
	
	下午3：00
	接“国示”专家到校进行“国示”建设工作终期检查验收
	办公室
	惠州

	
	
	
	下午3：00
	没安排“国示”建设检查工作的教师改卷
	教务科
	教师办公室

	
	1月16日
	六
	上午8：30
	“国示”建设工作专家组对学校“国示”建设工作终期检查验收
	示建办
	学校

	
	
	
	下午2：30
	“国示”建设工作检查验收专家组开会
	办公室
	会议室

	
	1月17日
	日
	上午8：30
	“国示”建设工作检查验收专家组开会
	办公室
	会议室

	
	
	
	下午1：30
	送“国示”建设工作检查验收专家返程
	办公室
	

	
	1月18日
	一
	上午8：00
	学校行政领导、教学部（专业群）正副主任、团总支书记评优评先，半年绩效考核、年度考核专题会议
	办公室、教学部
	教学部指定地点

	
	
	
	上午8：30
	各教学部、非教召开学期评优评先、半年绩效、年度考核专题会议
	教学部、总务科
	教学部、总务科指定地点

	
	
	
	上午11：30
	各教学部对学期评优评先、半年绩效、年度考核审核会议并报结果给办公室
	教学部
	教学部指定地点

	
	
	
	下午3：00
	教学部工作述职、民主测评大会
	办公室
	学术报告厅2

	
	1月19日
	二
	上午8：00
	各科室对教学部工作进行考核并将考核结果报学生科汇总
	各科室
	各科室自定

	
	
	
	上午9：30
	学校考核领导小组审核各部门上报的优秀集体、先进个人
	学校评优评先考核领导小组
	综合楼三楼会议室

	
	
	
	下午3：00
	召开2015－2017学年第一学期结束教职工大会；
	办公室
	学术报告厅2

	
	2月19日
	五
	上午9：00
	召开2015－2016学年第二学期首次校长办公会议
	办公室
	综合楼三楼校长办公会议室

	
	2月20日
	六
	上午9：00
	召开2015－2016学年第二学期首次行政工作例会
	办公室
	学校综合楼一楼会议室

	
	2月21日
	日
	上午9：00
	召开2015－2016学年第二学期首次教职工大会
	办公室
	学校学术报告厅2

	
	2月23日
	二
	全天
	学生返校，当天晚修
	学生科、班主任
	课室

	
	
	
	
	
	河源理工学校办公室

	
	
	
	
	
	二0一六年一月八日


